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THONG BAO

Ve viéc cong tac chuan bi kiém ké tai san nim 2016

Dé thye hién cong téc kiém ké tai sin nam 2016 thuan tién, chinh xdc va dam
bao thoi gian qui dinh, Nha trudong théng bdo dén cac don vi noi dung chuan bi nhu
sau:

I/- Ho so quan Iy tai san:

1. Ra sodt, cAp nhét ddy di hd so tai sén trang bj tinh dén ngay 30/11/2015 theo

02 nhom tai san:

- Tai san mdy méc thiét bi: Tai san c¢d dinh va dung cu k¥ thuét chuyén dung
(Phong Thiét bi - Vat tu quan ly).

- Tai san quan tri: Tai san ¢d dinh va cdng cu dung cu (Phong Quan tri - Dich vu
quan ly')

2. Péi chiéu hd so quan ly tai san ctia don vi v6i phong Thlet bi - Vit tu va

phong Quan tri - Dich vu truéc khi kiém ké v& gié tri trang bi, sé luong, théng sb k§
thudt, ching loai.

Céac don vi chi dong dang ky lich ddi chiéu hd so véi phong Thiét bi - Vat tu,

phong Quan tri - Dich vu ké tir ngay ra théng bao, thuc hién dbi chiéu dén hét ngay
10/12/2015.

Luu y: Tai san trang bi sau 30/11/2015 dén ngay 31/12/2015, cac phong chirc
nang va cac khoa chiu trach nhiém bd sung dé hoan thién bao céo day du, kip thoi.

I1/- Tai san kiém ké:

1. Sép xep tai san theo dia chi cdp nhét (phong 1y thuyét, xuéng thuc hanh.. 2
thuan tién khi kiém ké.

2. Kiém tra xac dinh gia tri tai san thira, thiéu cta don vi so véi sd sach ké toan.
I1I/- Lich kiém keé tai san:

Phong Thlet bi-Vit tu, phong Quan tri - Dich vu ¢6 trach nhiém ph01 hop véi

cac don vi sip xép lich kiém ké pht hop, thong béo truéce ngay 15/12/2015 d&n cac don
Vi.

IV/- Ché db bso cdo sau cong tac kiém ké tai san:
Phong Thiét bi - Vit tu, phong Quan tri - Dich vu va phong Ké hoach - Tai
chinh phéi hop hoan tit bd hé so, bdo cdo danh muc tai san kiém ké day du, chinh xéc,

]



thye hién theo biéu mau ndp vé phong Ké hoach - Tai chinh S& Gido duc va Do tao
theo qui dinh.
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